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Apstiprinats ar Valmieras novada pasvaldibas
domes 25.11.2021. |lémumu
Nr.536 (protokols Nr.16, 52.8)

Valmieras novada pasvaldibas
Administrativas komisijas
NOLIKUMS

Izdots saskana ar likumu ,Par pasvaldibam”
61.panta ceturto dalu, Valsts parvaldes iekartas
likuma 73.panta pirmas dalas 1.punktu

1. Visparigie jautajumi

Valmieras novada pasvaldibas Administrativas komisija (turpmak — komisija) ir Valmieras

novada pasvaldibas (turpmak — Pasvaldiba) domes izveidota institiicija administrativa

parkapuma procesa veikSanai. Komisija atrodas Pasvaldibas domes paklautiba.

Komisija darbojas Administrativas atbildibas likuma, likuma “Par audzino$a rakstura piespiedu

[Tdzeklu pieméroSanu bérniem”, 8a nolikuma un citos normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Komisijas parraudziba atrodas Kocénu apvienibas Administrativa apakSkomisija (turpmak —

Kocénu apvienibas apakSkomisija) un Rdijienas apvienibas Administrativa apakskomisija

(turpmak — Rijienas apvienibas apaksSkomisija) (turpmak kopa — apakskomisija).

Komisijas darbibas teritorija ir Valmieras novada administrativais centrs, valstspilséta —

Valmiera;

Kocénu apvienibas apakskomisijas darbibas teritorija ietilpst Sadas Valmieras novada

teritorialas vienibas:

1.5.1. Kocénu apvieniba (Kocénu, Bérzaines, Diklu, Vaidavas, Zilakalna pagasts);

1.5.2. Burtnieku apvieniba (Burtnieku, Eveles, MatiSu, Rencénu, Vecates, Valmieras
pagasts);

1.5.3. Brengulu, Kauguru un Trikatas apvieniba (Brengulu, Kauguru, Trikatas pagasts).

1.5.4. StrenCu apvieniba (Stren¢u un Sedas pilséta, un Jércénu, Planu pagasts);

Rijienas apvienibas apakskomisijas darbibas teritorija ietilpst S&ddas Valmieras novada

teritorialas vienibas:

1.6.1. Rdjienas apvieniba (Rajienas pilséta un Ipiku, Jeru, Lodes, Vilpulkas pagasts);

1.6.2. Mazsalacas apvieniba (Mazsalacas pilséta un Mazsalacas, Ramatas, Sélu,
Skankalnes pagasts);

1.6.3. Nauksénu apvieniba (Nauk3énu, Konu pagasts).

Komisijas un apakskomisiju darbiba tiek nodroSinata no Pasvaldibas budzeta lidzekliem.

Komisijai un apaksSkomisijam ir savs zimogs un noteikta parauga veidlapa.

Komisija, péc Pasvaldibas domes pieprasijuma, bet ne retak ka reizi gada, sniedz parskatu

par savu un apaksSkomisiju darbibu.

2. Komisijas un apaksSkomisijas uzdevumi, tiesibas un kompetence

Komisijai ir $adi uzdevumi:

2.1.1. izskatit administrativo parkapumu lietas par Pasvaldibas saistoSo noteikumu
parkapumiem;

2.1.2. izskatit administrativo parkapumu lietas par administrativajiem parkapumiem atbilsto8i
Komisijai saistoSajos nozaru likumos noteiktajai kompetencei;
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2.1.3. izskattt lietas par audzinoSa rakstura piespiedu lidzeklu pieméroSanu bérniem atbilstosi
Administrativas atbildibas likuma un likuma “Par audzinoSa rakstura piespiedu [tdzeklu
pieméroSanu bérniem” nosacijumiem;

2.1.4. organizét administrativo sodu uzskaiti;

2.1.5. kontrolét administrativo parkapumu lietds pienemto lémumu pareizu un savlaicigu
izpildi;

2.1.6. sadarboties ar valsts un pasvaldibas droSibas un kartibas uzturé$anas struktiram, lai
veicinatu likumibas ievéroSanu un sabiedriskas kartibas nodroSinadSanu Valmieras
novada;

2.1.7. apkopot un izmantot citu pasvaldibu pieredzi administrativo parkapumu profilakseg;

2.1.8. atbilstoSi savai kompetencei savlaicigi izskatit fizisko un juridisko personu iesniegumus
un sudzibas un sniegt atbildes iesniedzé&jiem, sniegt informaciju un palidzibu Valmieras
novada iedzivotajiem.

ApakSkomisija veic $a nolikuma 2.1.apakSpunkta minétos uzdevumus atbilstoSi savai

kompetencei.

Normativajos aktos un Pasvaldibas saistoSajos noteikumos noteiktajos gadijumos, komisija

un apaksSkomisija ir tiesiga arT vienlaikus uzsakt administrativa parkapuma procesu, un arl

izskatit un pienem gala [Emumus $ajas lietas.

Nozaru likumos noteiktaja kartiba komisija un apakSkomisija ir tiesiga veikt darbibas

administrativa parkapuma novérSanai, neuzsakot administrativa parkapuma procesu.

Izskatot administrativo parkapumu lietas komisijas un apakskomisijas pienakums:

2.5.1. savlaicigi, vispusigi un objektivi noskaidrot katra administrativa parkapuma lietas
apstaklus un célonus, kas veicinajusi administrativa parkapuma izdarisanu;

2.5.2. noskaidrot, izvertét attiecigas personas vainas pakapi konkréta administrativa
parkapuma izdarisana, noskaidrot — vai ir atbildibu mikstinoSi vai pastiprinosi apstakli,
vai ir nodarits mantisks zaudéjums, ka ari noskaidrot citus apstaklus, kam ir nozime
lietas pareiza izlemsana;

2.5.3. pienemt [Bmumu attiecigaja administrativaja lieta saskana ar spéka esosajiem Latvijas
Republikas normativajiem aktiem;

2.5.4. rakstiski uzaicinat uz Administrativas komisijas s€édém personas, uz kuram attiecas
administrativa parkapuma lieta;

Komisijai un apakskomisijai ir $adas tiesibas:

2.6.1. pieprasit un sanemt no Valmieras novada teritorija izveidotajiem uznémumiem,
iestadém, organizacijam un pasvaldibu institlicijam nepiecieSamo informaciju komisijas
kompetencé esoso jautajumu risinasanai;

2.6.2. nepiecieSamibas gadijumos piedalities PaSvaldibas domes komiteju un PaSvaldibas
domes sédés un parstavét tajas komisijas un apakSkomisijas viedokli jautajumos, kas
ir komisijas un apakSkomisijas kompetencé;

2.6.3. ar PaSvaldibas domes pilnvarojumu parstavét komisijas intereses tiesu un citas
instancés.

Komisija un apakSkomisija sava darba pilda uzdevumus, sadarbojoties ar PaSvaldibas

iestadem, struktdrvientbam, citam valsts un padvaldibu institiicijam, juridiskdm un fiziskam

personam.

3. Komisijas un apakSkomisijas struktura un amatpersonas kompetence

Komisija sastava ietilpst:

3.1.1. Komisijas priek§s€détajs;

3.1.2. Komisijas priekSsédétaja vietnieks, atbildigais sekretars;

3.1.3. Cetri Komisijas locekli (no dazadu profesiju parstavjiem).

Kocénu apvienibas apakSkomisijas sastava ietilpst:

3.2.1. apaksSkomisijas priekSsédétajs;

3.2.2. apaksSkomisijas priekSsédétaja vietnieks, atbildigais sekretars;

3.2.3. Cetri apakSkomisijas locekli (no dazadu profesiju parstavjiem).

Rajienas apvienibas apakskomisijas sastava ietilpst:

3.3.1. apakSkomisijas prieckSsédétsjs;

3.3.2. apakSkomisijas prieck§sédétaja vietnieks, atbildigais sekretars;
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3.3.3. Cetri apakskomisijas locekli (no dazadu profesiju parstavjiem).

Komisijas un apaksSkomisiju sastavu apstiprina Pasvaldibas dome.

Komisija veic tas apaksSkomisiju uzraudzibu un metodisko vadibu

Par darbu komisija un apakskomisija var sanemt atlidzibu PaSvaldibas noteiktaja kartiba.

Komisijas priekS§seédétajs:

3.7.1. plano, organizé un vada komisijas darbu, ir atbildigs par komisijas uzdevumu izpildi;

3.7.2. sasauc un vada komisijas sédi, apstiprina sédes darba kartibu;

3.7.3. organizé pienemto Ilemumu izpildes kontroli un parstav komisiju pasvaldibas un valsts
iestades, tiesa un nevalstiskajas organizacijas ;

3.7.4. apstiprina un iesniedz Pasvaldibas domé komisijas darba parskatus;

3.7.5. veic iedzivotaju pienems$anu, nosakot pienemsanas laiku un vietu;

3.7.6. paraksta sédes protokolu un lemumus administrativo parkapumu lietas, ka ari citus
komisijas dokumentus.

Komisijas priek§sédétaja vietnieks, atbildigais sekretars:

3.8.1. saskanojot ar komisijas priekSsedétaju, plano komisijas sédes darba kartibu;

3.8.2. sagatavo izskatiS8anai komisijas sédé administrativo parkapumu lietas, pieaicina
personas, kuru piedaliSsanas sédé ir nepiecieSama;

3.8.3. uzaicina uz sédém izskatamas administrativa parkapuma lietas dalibniekus;

3.8.4. protokolé komisijas sé€des gaitu;

3.8.5. nodrosSina administrativo parkapumu lietas pienemto [émumu izsniegSanu vai
nosutiSanu adresatiem;

3.8.6. nodod izpildei Iemumus par administrativa soda uzlikdanu un kontrolé to pareizu un
savlaicigu izpildi, komisijas lémumu par audzinoSa rakstura piespiedu I[idzeklu
pieméroSanu nepilngadigajam nostta ta likumiskajam parstavim, nepilngadiga
dzivesvietas pasvaldibai zinadanai vai izpildei;

3.8.7. karto komisijas lietvedibu, veic administrativo parkapumu lietu uzskaiti;

3.8.8. nodrosina zinu sniegSanu valsts informacijas sistémai “Sodu registrs” un datu ievadi ta
apaks$sistema “Administrativo parkapumu procesa atbalsta sisttma” par pienemtajiem
[emumiem un to izpildi;

3.8.9. organizé komisijas dokumentu glabasanu un nodoSanu Pasvaldibas arhiva;

3.8.10.apkopo un sniedz komisijas priekSsédétdjam gada parskatu par izskatitajam
administrativo parkapumu lietam un pieméroto soda naudu nomaksu;

3.8.11. uzskaita komisijas darbinieku darba laiku;

3.8.12. veic komisijas priekSsédétaja pienakumus vina prombutnes laika

3.8.13. veic citus pienakumus komisijas darbibas nodroSinaSanai, saskana ar spéka esosajiem
normativajiem aktiem un Administrativas komisijas nolikumu.

Apakskomisijas priek§sédétajs veic nolikuma 3.7.apakSpunkta minétos piendkumus atbilstosi

savai kompetencei. ApakSkomisijas priekSsédétaja vietnieks, atbildigais sekretars veic

nolikuma 3.8.apakSpunkta minétos pienakumus atbilstoSi savai kompetencei.

Komisijas un apaksSkomisijas locekli piedalas attiecigi komisijas un apakSkomisijas sédeés,

pienem lémumus balsojot, iesniedz priekSlikumus komisijas un apakSkomisijas darba

uzlabo$anai, ka arT pasdkumu veikSanai administrativo parkapumu un to veicinoSu célonu
novérsanai.

4. Komisijas un apakskomisijas darba organizacija

Komisijas un apakskomisijas sédes notiek ne retak ka divas reizes ménest, darba laika.
Komisija sédes notiek Lacplesa iela 2, Valmiera, Valmieras novada.

Kocénu apvienibas apakskomisijas sédes notiek Alejas iela 8, Kocénos, Valmieras novada.
Rajienas apvienibas apakSkomisijas sédes notiek Raina iela 3, Rajiena, Valmieras novada.
Komisijas un apakskomisijas s€zu skaits un norises veids var tikt mainits, nemot véra sanemto
administrativo parkapumu lietu skaitu, komisijas un apakskomisijas noslodzi, ja tam ir motivéti
apstakli vai arT epidemiologisko situaciju Valmieras novada vai valstr.

Komisija un apakSkomisijas izskata administrativo parkapumu lietas, saskana ar spéka
esosajiem normativajiem aktiem, kuros ir noteikti administrativie parkapumi, administrativie
sodi, audzino$a rakstura piespiedu lidzekli un administrativo parkdpumu process.
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4.7. Administrativa parkapuma lietu izskata komisija vai apakskomisijas, kuras darbibas teritorija ir
parkapuma konstatéSanas vieta. Péc cietusa vai pie atbildibas saucamas personas motivéta
loguma administrativa parkapuma lietu var izskatit taja komisija kuras darbibas teritorija ir
cietu$a vai pie atbildibas saucamas personas deklaréta dzivesvieta vai juridiska adrese. Ja
8adu ldgumu iesniedz gan cietuais, gan pie atbildibas saucama persona, administrativa
parkapuma lietu izskata atbilstoSi cietuda adresei. Ja ligumu iesniegusi vairaki cietudie vai
vairakas pie atbildibas saucamas personas, lietu izskata atbilsto$i tas personas adresei, kura
ldgumu iesniedza pirma, vai atbilstoSi fiziskas personas adresei, ja lugumu iesniedza gan
fiziska, gan juridiska persona.

4.8. Komisija un apakskomisija ir tiesiga izskatit administrativa parkapuma lietu un pienemt par to
Iemumu, ja sédé piedalas ne mazak ka puse no tas sastava.

4.9. Komisija un apakskomisija pienem lemumu ar klatesoSo balsstiesigo komisijas locekl|u balsu
vairakumu. Ja balsis sadalas [idzigi, izSkiro8a ir komisijas priekSsédétaja balss, vai ari vina
prombdtnes laika, vina vietnieka-atbildiga sekretara balss. Komisijas loceklis, kur$ tieSi vai
netieSi ir ieintereséts lietas iznakuma, nav tiesigs piedalities konkréta administrativa
parkdpuma lietas izskatiana un lemuma pienem$ana. Sada gadijuma komisijas loceklis
pazino par savu atstatiSanu pirms lietas izskatiSanas, par ko pie konkréta jautajuma tiek
izdarita atzime komisijas sédes protokola.

4.10. Komisijas un apakskomisijas |émuma rezolutiva dala tiek mutiski pazinota talit péc
administrativa parkapuma lietas izskatiSanas sédé. Lemumu rakstveida pazino péc iespéjas
atrak, bet ne vélak ka septinu darbdienu laika no administrativa parkapuma lietas izskatisSanas
dienas normativajos aktos noteiktaja kartiba. Administrativa parkapuma lieta pienemto
lemumu pazino pie atbildibas saucamajai personai, cietuSajam, ka ari aizskartajam mantas
ipasniekam. Ja Iémums pienemts attiecibd uz nepilngadigu personu, IEmumu pazino ari
nepilngadiga parstavim.

4.11. Sedé pienemto lemumu paraksta komisijas priekSsédétajs, vai vina prombutnes laika,
komisijas priekSsédétaja vietnieks — atbildigais sekretars.

5. Administrativa parkapuma lieta pienemta lemuma parsudzésSana

Sudzibu administrativa parkapuma lieta par Administrativas komisijas un apak$komisiju lEmumu var
iesniegt rajona (pilsétas) tiesa 10 darba dienu laika no pilna Iémuma pazinosanas dienas.

6. Administrativas komisijas nolikuma pienemsana un groziSanas kartiba

Grozijumus komisijas nolikuma var izdarit péc Pasvaldibas domes priek$sédétaja vai vina vietnieku,
izpilddirektora vai Administrativas komisijas un apak3komisijas priekSsédétaja priekslikuma.
Grozijumus komisijas nolikuma apstiprina Pasvaldibas dome.

7. Nosléguma jautajumi

7.1. Administrativas komisijas nolikums stajas speka 2021.gada 1.decembrr.
7.2. Atzit par spéku zaudéjusu:
7.2.1. Beverinas novada pasvaldibas Administrativas komisijas nolikumu, kas apstiprinats ar
Beverinas novada paSvaldibas domes 2020.gada 24.septembra lémumu Nr.91
(protokols Nr.12, 3.8);
7.2.2. Burtnieku novada administrativas komisijas nolikumu, kas apstiprinats ar Burtnieku
novada paSvaldibas domes 2013.gada 27 .jdlija lemumu (protokols Nr.15, 13.§) “Par
Burtnieku novada administrativas komisijas nolikuma apstiprinaSanu”;
7.2.3. Kocénu novada administrativas komisijas nolikumu, kas apstiprinats ar Kocénu novada
domes 2014.gada 2.oktobra [Emumu Nr.292 (protokols Nr.16, 3.8);
7.2.4. Nauk$énu novada administrativas komisijas nolikumu, kas apstiprinats ar NaukSenu
novada pa$valdibas domes 2009.gada 30.jdlija IEmumu (protokols Nr.5, 8.§);
7.2.5. Rdijienas novada administrativas komisijas nolikumu, kas apstiprinats ar Ruajienas
novada pasvaldibas domes 2015.gada 20.augusta IEmumu (protokols Nr.7, 26#);
7.2.6. StrenCu novada administrativas komisijas nolikumu, kas apstiprinats ar Strencu
novada domes 2013.gada 16.decembra Iémumu (protokols Nr.15, 3.§);
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7.2.7. Valmieras pilsétas pasvaldibas Administrativas komisijas nolikumu, kas apstiprinats ar
Valmieras pilsétas pasSvaldibas domes 2013.gada 26.septembra [Emumu Nr.359
(protokols Nr.13, 35.8).

Domes priek8sédétajs (personiskais paraksts) Janis Baiks



